Szpital Zakonu Bonifratréow
w Katowicach

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Szpital Zakonu Bonifratrow w Katowicach sp. z o.o0.
40-211 Katowice ul. Ks. L. Markiefki 87

ogtasza nabdr na wolne stanowisko pracy :
SEKRETARKI MEDYCZNEJ
w BONIFRATERSKIM OSRODKU ZDROWIA
Wymiar etatu — petny
Wyksztatcenie - min. Srednie

Zakres obowigzkow:

e Rejestracja pacjentéw do poszczegdlnych Poradni

e Prowadzenie dokumentacji medycznej pacjentéow

e Obstuga systemu EWUS oraz innych systeméw informatycznych

o Wykonywa funkcji asystenta medycznego, polegajacej w szczegdlnosci na organizacji pracy
gabinetdw lekarskich

Wymagania konieczne:

e Biegta obstuga komputera (w tym Word, Excel, Internet),

Wymagania dodatkowe:

e Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku
e Umiejetnosc pracy w zespole
e Znajomos¢ zasad rozliczen z NFZ

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

e |ist motywacyjny, c.v

e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

o kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje,

o w przypadku wczesniejszej pracy kopie posiadanych swiadectw pracy;,

Dokumenty nalezy sktadac lub przesta¢ na adres : Szpital Zakonu Bonifratréow w Katowicach
sp. z o0.0., 40-211 Katowice, ul. ks. L. Markiefki 87 Dziat Kadrowo - Ptacowy Ilub
kadry@bonifratrzy.katowice.pl w terminie do 30.11.2021r.

Inne informacje :

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Nadestanych
dokumentoéw nie zwracamy. Przyjmujemy jedynie kserokopie dokumentow przestane w formie
papierowej. Dodatkowych informacje mozna uzyskac pod telefonem : 32 357 62 98
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