
 

OGŁOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY 

Szpital Zakonu Bonifratrów w Katowicach sp. z o.o. 
  40-211 Katowice ul. Ks. L. Markiefki 87 

ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy : 

SEKRETARKI MEDYCZNEJ 

w BONIFRATERSKIM OSRODKU ZDROWIA 

Wymiar etatu –  pełny 

Wykształcenie   -   min. Średnie 

Zakres obowiązków: 

• Rejestracja pacjentów do poszczególnych Poradni 

• Prowadzenie dokumentacji medycznej pacjentów 

• Obsługa systemu EWUŚ oraz innych systemów informatycznych 

• Wykonywa funkcji asystenta medycznego, polegającej w szczególności na  organizacji pracy 
gabinetów lekarskich 
 

Wymagania konieczne: 

• Biegła obsługa komputera (w tym Word, Excel, Internet), 

 

Wymagania dodatkowe: 

• Doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku 

• Umiejętność pracy w zespole 

• Znajomość zasad rozliczeń z NFZ 

 

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

• list motywacyjny, c.v 

• kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie 

• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i kwalifikacje, 

• w przypadku wcześniejszej pracy kopie posiadanych świadectw pracy, 
 

Dokumenty należy składać lub przesłać  na adres :  Szpital Zakonu Bonifratrów w Katowicach  
sp. z o.o., 40-211 Katowice, ul. ks. L. Markiefki 87 Dział Kadrowo - Płacowy lub 
kadry@bonifratrzy.katowice.pl  w terminie do 30.11.2021r.  

Inne informacje : 

Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Nadesłanych 
dokumentów nie zwracamy. Przyjmujemy jedynie kserokopie dokumentów przesłane w formie  
papierowej. Dodatkowych informacje można uzyskać pod telefonem :  32 357 62 98 

mailto:kadry@bonifratrzy.katowice.pl

