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Opis Przedmiotu Zamówienia

Zarządzanie Projektem pn. „Termomodernizacja obiektów Konwentu OO. Bonifratrów pw. Piotra i Pawła w Prudniku.”, realizowanym w ramach programu priorytetowego nr 3.4.1 „Budownictwo Energooszczędne Część 1) Zmniejszenie zużycia energii w budownictwie”.

Zakres obowiązków Inwestora Zastępczego:
1. Analiza zrealizowanego zakresu termomodernizacji w poprzednich latach i możliwość uwzględnienia ich w projekcie.
2. Aktualizację załącznika ekologiczno-technicznego w związku ze zmianami w zakresie inwestycji
3. Sporządzenie sprawozdań i wniosków o płatność w tym m.in.:
1) Przekazanie listy dokumentów niezbędnych do złożenia sprawozdań lub wniosków 
o płatność,
2) Weryfikacja dokumentów niezbędnych do złożenia sprawozdań i wniosków o płatność 
w ramach projektu (pod względem kompletności dokumentów, zgodności zapisów dokumentów oraz ich opisów z zakresem rzeczowym i harmonogramem czasowym projektu),
3) Przygotowanie sprawozdań i wniosków o płatność w Generatorze Wniosków o Płatność.
4. Dokumentacja potwierdzająca kwalifikowalność kosztów w projekcie:
1) Weryfikację dokumentacji niezbędnej do potwierdzenia kwalifikowalności wydatków,
2) Wsparcie merytoryczne i operacyjne w zakresie opracowania treści brakujących dokumentów niezbędnych do potwierdzenia kwalifikowalności wydatków w ramach projektu (oświadczeń itp.),
3) Wsparcie merytoryczne i operacyjne w zakresie opracowania argumentacji potwierdzającej kwalifikowalność wydatku w projekcie w przypadku zastrzeżeń instytucji.
5. Wybór dostawców/wykonawców w ramach projektu w tym m.in.:
1) Wsparcie w zakresie przygotowania dokumentów związanych z wyborem dostawców/wykonawców w ramach realizacji projektu,
2) Konsultacje treści dokumentów w ramach procedury wyboru dostawcy/wykonawcy 
(z wyłączeniem kwestii technicznych, zakresu zamówienia, informacji decydujących 
o neutralności technologicznej),
3) Kontrola procedury wyboru dostawców/wykonawców,
4) Przygotowanie raportu z wyboru dostawcy/wykonawcy.
6. Odrębna ewidencja księgowa:
1) Weryfikacja zapisów polityki rachunkowości w zakresie zgodności z dokumentami programowymi,
2) Wskazanie informacji o brakujących zapisach polityki rachunkowości.
7. Wprowadzenie zmian w projekcie:
1) Opracowanie wniosku o wprowadzenie zmian do umowy o dofinansowanie,
2) Wsparcie operacyjne w zakresie opracowania argumentacji do wniosku o wprowadzenie zmian do umowy o dofinansowanie,
3) Przygotowanie uzupełnień i wyjaśnień do wniosku o wprowadzenie zmian do umowy 
o dofinansowanie,
4) Opracowanie informacji w zakresie przesunięcia środków pomiędzy poszczególnymi kategoriami wydatków w ramach projektu.
8. Wskaźniki projektu:
1) Weryfikacja prawidłowości udokumentowania wskaźników projektu.
9. Promocja i archiwizacja:
1) Weryfikacja wewnętrznych regulaminów i instrukcji, dotyczących promocji i archiwizacji projektu w zakresie zgodności z dokumentami programowymi,
2) Przekazanie informacji o brakujących lub niezgodnych zapisach regulaminów i instrukcji.
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